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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกหนังสือรับรองท่ีดนิพร้อมสิ่งปลูกสร้าง 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านแจ้งอําเภออาจสามารถจงัหวดัร้อยเอ็ด 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การออกหนงัสือรับรองท่ีดินพร้อมสิ่งปลกูสร้าง 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านแจ้งอําเภออาจสามารถจงัหวดัร้อยเอ็ด 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) กฎหมายและกฎกระทรวงอื่นๆทีเ่ก่ียวข้อง 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา หนงัสือรับรองท่ีดนิและส่งิปลกูสร้าง  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 13วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน10  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 110  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 80  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกหนงัสือรับรองท่ีดนิพร้อมสิ่งปลกูสร้าง  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นแจ้งอําเภออาจสามารถจงัหวดัร้อยเอ็ด/ติดต่อด้วยตนเองณ

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ไมมี่ข้อมลูหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนคําขอ

หนงัสือรับรองพร้อมเอกสาร 
 

2 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบลบ้าน

แจ้งอําเภออาจ

สามารถจงัหวดั

ร้อยเอ็ด 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร

เบือ้งต้นและเสนอนายก

อบต.พิจารณาอนมุตั ิ
 

3 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบลบ้าน

แจ้งอําเภออาจ

สามารถจงัหวดั

ร้อยเอ็ด 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ

ดําเนินการและออกหนงัสือ

รับรองตามคําขออนญุาต 
 

5 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบลบ้าน

แจ้งอําเภออาจ

สามารถจงัหวดั

ร้อยเอ็ด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 10 นาที 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บ้านของผู้ขอ

อนญุาต 

องค์การบริหาร

สว่นตําบลบ้าน

แจ้งอําเภออาจ

สามารถจงัหวดั

ร้อยเอ็ด 

1 1 ฉบบั - 

2) 

สําเนาโฉนดท่ีดนิ

ขนาดเท่า

ต้นฉบบัจริง

พร้อมเจ้าของ

ท่ีดนิลงนาม

รับรองสําเนาทกุ

ฉบบั ( กรณีผู้ขอ

ไมใ่ชเ่จ้าของต้อง

มีหนงัสือยินยอม

ของเจ้าของท่ีดนิ 

องค์การบริหาร

สว่นตําบลบ้าน

แจ้งอําเภออาจ

สามารถจงัหวดั

ร้อยเอ็ด 

1 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารสว่นตําบลบ้านแจ้งอําเภออาจสามารถจงัหวดัร้อยเอ็ด 

หมายเหตุ(โทร. 0-4350-1775) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 27/08/2558 

สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัทํา / แก้ไข (User) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านแจ้ง

อําเภออาจสามารถจงัหวดัร้อยเอ็ด

สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


